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АДМИНИСТРАЦИЯ ГИРЕЙСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГУЛЬКЕВИЧСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____________                                                              № ______
пгт. Гирей

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставом Гирейского городского Гулькевичского района,                              п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах» (прилагается).
2. Постановление администрации Гирейского городского Гулькевичского района от 1 июня 2016 г. № 80 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах» признать утратившими силу.
3. Опубликовать (разместить) настоящее постановление в сетевом издании на официальном сайте газеты «В 24 часа» (hour24.ru) и разместить на сайте Гирейского городского поселения Гулькевичского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Гирейского городского поселения

Гулькевичского района                                                                      Р.А. Алексеенко
Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Гирейского городского поселения Гулькевичского района 

от _______________ № ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах» (далее - регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах» (далее - муниципальная услуга).
1.2. Настоящий регламент (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему регламенту) устанавливает порядок принятия администрацией Гирейского городского Гулькевичского района решения о проведении аукциона по заявлениям граждан или юридических лиц, заинтересованных в предоставлении земельного участка, находящегося в собственности Гирейского городского Гулькевичского района.
Проведение аукциона осуществляется в порядке и сроки, установленные статьями 39.11 - 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется следующим категориям заявителей: физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, юридическое лицо или их уполномоченный представитель, указанным в таблице № 1 приложения к настоящему регламенту.
Участниками аукциона, проводимого в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 ЗК РФ, могут являться только граждане.
Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, в отношении которых не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
Иностранные граждане, лица без гражданства, иностранные юридические лица не могут обладать на праве собственности земельными участками на территории Гирейского городского Гулькевичского района.
1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, которые размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), а также в государственной информационной системе Краснодарского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края» (далее - Региональный портал).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет администрация Гирейского городского Гулькевичского района (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. При обращении заявителя за организацией аукциона результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о проведении аукциона, подготовленное в форме постановления администрации Гирейского городского Гулькевичского района.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает размещение извещения о проведении аукциона в срок не позднее чем три месяца с момента принятия решения о проведении аукциона на право аренды или собственности на земельный участок;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовленное по форме № 4, содержащейся в приложении к настоящему регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.2. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в органе, предоставляющем муниципальную услугу, заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении, в МФЦ, посредством ЕПГУ и (или) РПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Независимо от категории (признаков) заявителя максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу, представленных в орган предоставляющий муниципальную услугу непосредственно, через МФЦ, посредством направления почтового отправления или с использованием ЕПГУ/ РПГУ, составляет не более чем 30 календарных дней (21 рабочий день).
2.4.2. В случае, если заявление и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ, общий срок предоставления муниципальной услуги, установленный в пункте 2.4.1 настоящего раздела, увеличивается на срок передачи запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в орган, предоставляющий муниципальную услугу, (и обратно) в соответствии с Соглашением о взаимодействии.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
За предоставление муниципальной услуги взимание государственной пошлины или иной платы законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ, не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги
Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в орган, предоставляющий муниципальную услугу, независимо от способа его подачи, осуществляется в день поступления в день их поступления.
В случае поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги после 17.00 часов или в выходной (нерабочий или праздничный) день его регистрация осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга
Требования, к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, включая требования к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения заявления и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены на сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на РПГУ.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на РПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, ПГС 2.0, АИС ЕЦУ, ФГИС ЕЦП НСПД, АИС МФЦ.
2.10.3. При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в ФГИС ЕЦП НСПД, а также электронные сервисы указанной информационной системы.
2.10.4. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.5. В случае если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего, то результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть выданы законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, способами и в сроки, установленные настоящим регламентом для заявителя (представителя заявителя).
2.10.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу.
Подача заявления на предоставление муниципальной услуги возможна в МФЦ. МФЦ может принимать решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.10.6. В МФЦ существует возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ осуществляет выдачу результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу. Заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в МФЦ не осуществляется.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице № 2, содержащейся в приложении к настоящему регламенту.
2.11.2. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Основаниями для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) заявление подано в администрацию Гирейского городского Гулькевичского района, в полномочия которой не входит предоставление муниципальной услуги;
2) не установлена личность лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги;
3) в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обратилось лицо, не представившее документ, подтверждающий полномочия как представителя физического или юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (при обращении представителя физического или юридического лица);
4) выявлено некорректное заполнение обязательных полей в форме (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение);
5) представление неполного комплекта документов;
6) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
7) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
8) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
9) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
10) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
11) несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов), в соответствии со статьей 11 Федерального закона 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, отсутствуют.
2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются;
1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»;
2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;
3) в отношении земельного участка отсутствует градостроительный план земельного участка, за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка не установлен вид разрешенного использования либо вид или виды разрешенного использования земельного участка, установленные регламентами использования земель, не соответствуют целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

5) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ;
10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
13) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации- Краснодарским краем;
14) земельный участок в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Краснодарского края и (или) региональной инвестиционной программой;
16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, расположенного в границах береговой полосы водного объекта общего пользования;

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.12.4. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1 - 2.12.3 настоящего пункта, с учетом категории (признаков) заявителя, приведении в таблице № 3, содержащейся в приложении к регламенту.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги орган местного самоуправления, информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Описание муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
4 Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги является направление такой информации в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ.
Вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю результата предоставления услуги в его личный кабинет на ЕПГУ направляется информация об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством РПГУ уведомления об изменении статуса рассмотрения запроса направляются заявителю в его личный кабинет на РПГУ.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, сообщает заявителю текущий статус предоставления муниципальной услуги по его запросу, поступившему посредством следующих каналов: при личном обращении, посредством телефонной связи, электронной почты.
Главный специалист 

сектора организационно-кадровой работы, 

жилищно-коммунального хозяйства 

и земельных отношений администрации 

Гирейского городского поселения 

Гулькевичского района                                                                        С.Н. Нарбекова
Приложение
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах»
Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
1. Перечень условных обозначений и сокращений
1.1. Перечень сокращений:
1) регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах»;
2) муниципальная услуга - муниципальная услуга по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах;
3) аукцион - аукцион по продаже земельного участка, или аукцион на право заключения договора аренды земельного участка, в отношении которого произведены кадастровые работы и осуществлена постановка на государственный кадастровый учет;
4) реестр услуг - федеральная государственная информационная система "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)";
5) категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, в соответствии с которыми предоставляется заявителю муниципальная услуга;
6) заявитель - получатель муниципальной услуги;
7) ЕПГУ - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";
8) РПГУ - федеральная государственная информационная система "Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края";
9) орган, предоставляющий муниципальную услугу - администрация Гирейского городского Гулькевичского района;
10) соглашение о взаимодействии - соглашение о взаимодействии между государственным автономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» и администрацией Гирейского городского Гулькевичского района;
11) предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу - возможность получения муниципальной услуги в любом по выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края вне зависимости от места жительства, пребывания или нахождения заявителя (представителя заявителя). Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии;
12) результат предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу - в виде электронных документов и (или) электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
13) запрос - заявление о предоставлении муниципальной услуги;
14) сведения - документы и (или) сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
15) уполномоченное заявителем лицо - законный представитель несовершеннолетнего, уполномоченный другим законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего;
16)  сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу - сайт Гирейского городского Гулькевичского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://gireygp.ru/;
17) ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающая информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
18) ЕСМЭВ - федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
19) ФГИС ЕЦП НСПД - федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»;
20) АИС ЕЦУ - автоматизированная информационная система «Единый центр услуг»;
21) АИС МФЦ - автоматизированная информационная система многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края;
22) ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости;
23) ЕГРЮЛ - Единого государственного реестра юридических лиц;
24) ЕГРИП - Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
25) ЗК РФ - Земельный кодекс Российской Федерации.
1.2. Условные обозначения:
1.2.1. Требование к документу:
1) О - предоставляется оригинал;
2) К - представляется копия документа (оригинал представляется для сличения с копией, за исключением случаев, когда верность копии представленного документа засвидетельствована в нотариальном порядке);
3) О (э) - документы, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах xml (для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml), doc, docx, odt (для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы), pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff (для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием), zip, rar - для сжатых документов в один файл, sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи;
4) О (эо) - электронный образ оригинала документа, выданного и подписанного уполномоченным органом на бумажном носителе, полученный путем сканирования с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием режимов «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста), «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения), «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
5) Д - нотариальная доверенность, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
6) Д (ЮЛ) - документ должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ;
7) З (э) - формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, которое осуществляется посредством заполнения заявителем интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;
8) С (э) - сведения из документа формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
9) Ф [номер] - документ должен быть составлен по форме [номер], приведенной в приложении к регламенту.
1.2.2. Э [количество] - количество экземпляров документа.
1.2.3. Способы подачи документа:
1) ЕПГУ - в электронной форме посредством ЕПГУ;
2) РПГУ - в электронной форме посредством РПГУ;
3) Почта - на бумажном носителе посредством почтовой связи;
4) Орган - в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
5) МФЦ -на бумажном носителе в МФЦ;
1.2.4. [Все] - категории (признаки) заявителей - все категории (признаки) заявителей.
2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица № 1

	№
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
	Наименования отдельных признаков заявителей
	

	1
	3
	4
	 

	1
	Решение о проведении аукциона на право аренды или собственности на земельный участок
	Физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель
	1А

	2
	
	Юридическое лицо
	2А

	3
	
	Обратился через представителя
	3А

	4
	
	Обратился лично
	4А

	5
	
	Обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	5А

	6
	
	Обратился представитель по доверенности
	6А

	7
	
	Обратилось иностранное юридическое лицо
	7А


3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 2
	№
	Идентификатор категории (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования
	Способы подачи таких документов и (или) информации

	1
	2
	4
	5

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно
	

	1
	1А, 2А
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Ф [1], Э [1]
	З (э) => ЕПГУ

З (э) => РПГУ

О => МФЦ

О => ОМСУ

О => Почта
	

	4
	4А
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Э [1]
	С => ЕПГУ

С => РПГУ

О => МФЦ

О => ОМСУ

К => Почта
	

	5
	3А, 5А
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	Э [1]
	С => ЕПГУ

С => РПГУ

О => МФЦ

О => Орган

К => Почта
	

	6
	3А, 6А
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Э [1]
	Д или Д (ЮЛ) =>ЕПГУ

Д или Д (ЮЛ) =>РПГУ

К=> Почта

К => МФЦ

К =>Орган
	

	7
	7А, 7Б, 7В
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	Э [1]
	О => МФЦ

О => Орган

О => Почта
	

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	

	1
	2А
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Э [1]
	О (э) или О (эо) => ЕПГУ

О (э) или О (эо) => РПГУ К => МФЦ

К => Орган
	

	2
	1А
	Выписка из ЕГРИП
	Э [1]
	О (э) или О (эо) => ЕПГУ

О (э) или О (эо) => РПГУ

К => МФЦ

К => Орган
	

	3
	1А, 2А
	Выписка из ЕГРН
	Э [1]
	О (э) или О (эо) => ЕПГУ

О (э) или О (эо) => РПГУ

К => МФЦ

К => Орган
	

	4
	1А, 2А
	Сведения государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	Э [1]
	О (э) или О (эо) => ЕПГУ

О (э) или О (эо) => РПГУ

К => МФЦ

К => Орган
	


4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Таблица № 3
	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей


	1
	2
	3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Заявление подано в администрацию ________________, в полномочия которой не входит предоставление муниципальной услуги
	[Все]

	2
	Не установлена личность лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги
	[Все]

	3
	За предоставлением муниципальной услуги обратилось лицо, не представившее документ, подтверждающий полномочия как представителя физического или юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (при обращении представителя физического или юридического лица)
	[Все]

	4
	выявлено некорректное заполнение обязательных полей в форме (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение);
	[Все]

	5
	представление неполного комплекта документов
	[Все]

	6
	Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ/РПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение)
	[Все]

	
	представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
	

	7
	Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	[Все]

	
	наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах
	

	8
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	[Все]

	
	документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	

	9
	Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются
	[Все]

	
	подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	

	10
	Несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов), в соответствии со статьей 11 Федерального закона 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»)
	[Все]

	11
	
	

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1.
	Основания для отказа для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют
	[Все]

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1. 
	Границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»
	[Все]

	2. 
	На земельный участок не зарегистрировано право муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена
	[Все]

	3. 
	В отношении земельного участка отсутствует градостроительный план земельного участка, за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений
	[Все]

	4. 
	В отношении земельного участка не установлен вид разрешенного использования либо вид или виды разрешенного использования земельного участка, установленные регламентами использования земель, не соответствуют целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона
	[Все]

	5. 
	Земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона
	[Все]

	6. 
	Земельный участок не отнесен к определенной категории земель
	[Все]

	7. 
	Земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды
	[Все]

	8. 
	На земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	[Все]

	9. 
	На земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ
	[Все]

	10. 
	Земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды
	[Все]

	11. 
	Земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации - Краснодарским краем
	[Все]

	12. 
	Земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка
	[Все]

	13. 
	Земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации
	[Все]

	14. 
	Земельный участок в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения
	[Все]

	15. 
	Земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Краснодарского края и (или) региональной инвестиционной программой
	[Все]

	16. 
	В отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления
	[Все]

	17. 
	В отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении
	[Все]

	18. 
	Земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, расположенного в границах береговой полосы водного объекта общего пользования
	[Все]

	19. 
	Земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	[Все]


5. Формы запросов о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Форма 1
Заявление об организации аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
Дата подачи: «___»____________ 20___ г.
№ _____________
	В администрацию _______________________________________

	(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)


	Сведения о заявителе

	- физическом лице:
	 

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	 

	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	наименование документа, удостоверяющего личность

 

	
	серия

	
	номер

	
	дата выдачи

	
	кем выдан

	Адрес
	регистрации заявителя

 

	
	фактический адрес проживания заявителя

	Контактные данные
	телефон

	
	адрес электронной почты

	- индивидуальном предпринимателе:
	 

	Полное наименование организации
	 

	ОГРНИП
	 

	ИНН
	 

	Фамилия имя отчество (при наличии)
	 

	Контактные данные
	телефон

	
	адрес электронной почты

	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	наименование

	
	серия

	
	номер

	
	дата выдачи

	
	кем выдан

	- юридическом лице:
	 

	Полное наименование организации
	 

	ОГРН
	 

	ИНН
	 

	Сведения о представителе

	Фамилия имя отчество (при наличии)
	 

	Контактные данные
	телефон

	
	адрес электронной почты

	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	наименование

	
	серия

	
	номер

	
	дата выдачи

	
	кем выдан

	Адрес
	регистрации представителя

 

	
	фактический адрес проживания представителя

 

	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	 

	Сведения о земельном участке

	Кадастровый номер земельного участка
	 

	Испрашиваемый вид права на земельный участок
	аренда

	
	собственность

	Цель использования земельного участка
	 


	 

Результат предоставления услуги прошу:

	 

	 
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ

	 

	 
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган

	 

	 
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ

	 

	 
	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	 

	 

	Прошу уведомить о возможности получения результата предоставления услуги:

	по телефону
	 

	по электронной почте
	 


	Приложение:
	 

	 


	 
	 
	 

	подпись
	 
	ФИО заявителя/представителя


Форма 2
Администрация ______________________
	Кому:
	

	

	Контактные данные:
	

	

	Представитель:
	

	

	Контактные данные представителя:

	


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	от _______________
	№ ____________________

	
	


По результатам рассмотрения заявления от ___________ № ____________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: ____________________________________________________________________.
Дополнительно информируем: ____________________________________.
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.
_________________ __________________ ___________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Форма 3
Администрация ____________________________
	
	Кому:
	

	
	

	
	Контактные данные:
	

	
	

	
	Представитель:
	

	
	

	
	Контактные данные представителя:

	
	


Решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
	от _______________
	№ ____________________


На основании поступившего заявления от ___________ № ____________ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах» по следующим основаниям:
	

	

	


Разъяснение причин отказа:
	

	

	


Дополнительная информация:
__________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в администрацию _________________________с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию ___________________, а также в судебном порядке.
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